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 Organisationsverfügung im Bereich VPH  
Zuordnung der Gehaltsstelle und Reisestelle zur Abteilung III 
 
Mit Wirkung vom 01.02.2018 werden die Referate Gehaltsstelle und Reisestelle der Abtei-
lung für Personal und Personalentwicklung zugeordnet. Diese organisatorische Zuordnung 
hat keine unmittelbaren Auswirkungen auf die Bezeichnung der beiden Referate, ihre Aufga-
ben, interne Organisation und personelle Ausstattung. 
  
Es gelten folgende neuen Organisationsbezeichnungen: 
 
- Referat Gehaltsstelle: III D 
- Referat Reisestelle:   III F. 
 
Die Stellenzeichen werden entsprechend angepasst. 
 
 
 
gez. Dr. L. Kronthaler 
Vizepräsident für Haushalt Personal und Technik 
______________________ 
 
 
 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Änderungen im Referat III B 

 

 
22. Januar 2018 

Name  
Bearb.Z. Vorname Zuständigkeit Raum Telefon-Nr. 

Referatsleitung Fax: 
2093 2869 

Eichner 
III B 

Uwe Referatsleiter 
 

2022 2093 2428 

Hecht 
III B Sekr 

Marion Sekretariat 2020 2093 2548 

Arbeitsgruppe III B 1 Fax:  
2093 2558 

Hinz 
III B 1 

Christian Gruppenleitung für die Sachgebiete      
III B 10 – III B 16 
stellv. Referatsleitung 
 
VPL 

3029 2093 2258 

N.N. 
III B 10 
 

 - 1023 2093 2483 

Hürdler 
III B 11 
 

Joy 
 
 
 

Wirtschaftswiss. Fakultät 
Lebenswiss. Fakultät: 
   - Inst. f. Psychologie (L- Nz, S–Zz) 
   - Institut für Biologie (A – Lz)  

1024 2093 2621 

Riedl 
III B 12 

Sophie Juristische Fakultät 
BerGSAS 
ExInGS Mind and Brain 
GPR 
PR HS 
PR Stud. HK 
Schwerbehindertenvertretung 

1023 2093 2194 
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Gotzmann 
III B 14 
 

Marie Theologische Fakultät (L – Zz) 
Lebenswiss. Fakultät: 
   - Dekanat 
   - Inst. f. Biologie (M – Zz) 
   - Inst. f. Psychologie (O – Rz) 
   - Seminar f. Ländliche Entwicklung 
Helmholtz-Zentrum 
W.-Köhler-Zentrum 
PSE – Pro. School of Education 
ZUV – Abt. III – Azubi 

1024 2093 2485 

Großmann 
III B 15 
 

Stefanie 
 

Lebenswiss. Fakultät: 
   - Inst. f. Agrar- u. Gartenbauw. 
     (A – Lz) 
   - Inst. f. Psychologie (A – Ez) 
Phil. Fakultät: 
   - Dekanat 
   - Inst. f. Europ. Ethnologie 
   - Inst. f. Bibliothekswiss. 
   - Inst. f. Philosophie 
   - Inst. f. Geschichtswiss. 
A.-Boeckh-Antikezentrum 
Theologische Fakultät 

- Dekanat 
- Theologische Fakultät (A – Kz) 

1021 
 

2093 2159 
 

Pogodda 
III B 16 

Simone Lebenswiss. Fakultät: 
   - Inst. f. Agrar- u. Gartenbauw.  
     (M – Zz) 
   - Inst. f. Psychologie (F – Kz) 
ZE Universitätsbibliothek 

1021 2093 2853 

 

Arbeitsgruppe III B 2 Fax:  
2093 2214 

Morian 
III B 2 
 

Sabine Gruppenleitung für die Sachgebiete     
III B 20 – III B 25 
 
ZUV – Abt. VII Rechtsabteilung 
VPF 
VPH 
ZUV – Abt. III – Referat III B 

1018 2093 2128 

Schneider 
III B 20 

Kathrin ExInGS BMS 
ExInGS SALSA 
Großbritannien-Zentrum 
HGS – Humboldt-Graduate School 
Math.-Nat. Fakultät: 
   - Dekanat 
   - Inst. f. Informatik 
   - Inst. f. Mathematik 
ZUV – Abt. I 
Sprach- und literaturwiss. Fakultät: 
   - Nordeuropa-Institut 
   - Inst. f. dt. Sprache u. Linguistik 
ZUV – Abt. V – Techn. Abtl. (K - Zz) 

1017 2093 2108 

Trettel 
III B 21 

Sandra Math.-Nat. Fakultät: 
   - Institut f. Chemie 
   - Geographisches Institut 
ZUV – Abt. IV – Haushaltsabteilung 

1017 2093 2700 
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Genzmann 
III B 22 
 

Hannes Kultur-, Sozial- u. Bildungswiss.  
Fakultät: 
   - Inst. f. Bild- u. Kunstgeschichte 
   - Inst. f. Erziehungswiss. 
IQB 
ZE Hochschulsport 
ZUV – Servicezentrum Forschung 
ExInC Bild Wissen Gestaltung 
ZUV – Abt. VI – Int. Büro 

1020 2093 2423 

Hennig 
III B 23 

Silka Kultur-, Sozial- u. Bildungswiss.  
Fakultät: 
   - Inst. f. Archäologie 
   - Inst. f. Asien-/Afrikawiss. 
   - Inst. f. Kulturwissenschaft 
   - Inst. f. Musikwissenschaft 
   - Inst. f. Sozialwissenschaften 
IZ Bildungsforschung 
ZTG 
ZE Sprachenzentrum 
ExInC TOPOI 

1020 2093 2379 

Bock 
III B 24 
 
 

Alice Kultur-, Sozial- u. Bildungswiss.  
Fakultät:  
   - Dekanat  
   - Inst. f. Rehabilitationswiss.   
   - Inst. f. Sportwissenschaft 
Präsidialamt 
Sprach- und literaturwiss. Fakultät: 
   - Inst. f. deutsche Literatur 
   - Inst. f. Anglistik 
Stab. Qualitätsmanagement 
ZE Computer– und Medienservice 

1019 2093 2276 

Arens  
III B 25 

Chantal Math.-Naturwiss. Fakultät: 
    - Inst. f. Physik 
Sprach- und literaturwiss. Fakultät: 
   - Dekanat 
   - Inst. f. Slawistik 
   - Inst. f. Romanistik 
   - Inst. f. Klass. Philologie 
ZUV – Abt. V – Techn. Abtl. (A - Lz) 
Gästehaus 
ZUV - Abt. III – Personalabtl. 

1019 2093 2253 

______________________ 
 
 
 Information der Abteilung Personal und Personalentwicklung 
- Wir haben noch einige Plätze frei!  

 

 
Anmeldungen nehmen wir ab sofort entgegen über: https://bwb.hu-berlin.de  
 
Alle Kurse der Beruflichen Weiterbildung sind nach BiUrlG §11 vom 24.10.1990 als Bil-
dungsurlaub im Sinne der beruflichen Weiterbildung anerkannt. 
 
FÜHRUNGSKRÄFTE 
 
KF003 Strukturierte Personalauswahl: Qualitätsmerkmale,    
  Auswahlinstrumente, praktische Umsetzbarkeit 

Termine: Montag bis Dienstag, 19. bis 20. Februar 2018, (09:00 - 16:00 Uhr)  
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KF010 Erfolgreich zusammen arbeiten in multikulturellen Teams |   
  Erfolgreiche interkulturelle Kompetenz 

Termin: Montag bis Dienstag, 05. bis 06. März 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KF008 Lösungsorientierte Mitarbeitergespräche 

 Termin: Dienstag und Mittwoch, 06. bis 07. März 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KF013 Qualifizierte Arbeitszeugnisse lesen und erstellen 

 Termin: donnerstags, 08. bis 15. März 2018, (09:00 - 14:00 Uhr) 
 
KF015 Führungskompetenz, Führungstechnik und Führungsethik 

 Termin: Dienstag und Mittwoch, 20. bis 21. März 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KF018 Ziel- und lösungsorientierte Kommunikation.  
  Schwierige Gesprächssituationen zu einem guten Ergebnis bringen 

Termin: Montag und Dienstag, 09. bis 10. April 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 

 
KOMMUNIKATION und KOMPETENZENTWICKLUNG 
 
KA006 Schlagfertigkeit – Die Kunst des Richtungswechsels 

 Termin: Donnerstag und Freitag, 08. bis 09. Februar 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KM003 Körpersprache, Auftritt und Präsentation  
  - Ein brillanter Auftritt ist mehr als präsentieren – 

 Termin: Montag und Dienstag, 19. bis 20. Februar 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
KA003 Grundlagen der Beratung - die professionelle Gesprächsführung - 

 Termin: Donnerstag und Freitag, 22. bis 23. März 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 

 
IT-LEHRGÄNGE 
 
EA003 Erstellen barrierefreier Dokumente 

Beginn: Montag und Dienstag, 12. bis 13. Februar 2018, (09:00 – 16:00 Uhr) 
 
EI001  Webkonferenzen 

Beginn: Donnerstag, 15. März 2018, (09:00 – 13:00 Uhr) 
 
 
RECHTSWEITERBILDUNG 
 
RV001 Beschaffungen in der HU  
  Termin: Dienstag, 13. Februar 2018, (08:30 – 15:30 Uhr) 
 
RG001 Der HU-Haushalt, das unbekannte Werk  
  Termin: donnerstags und Montag, 22. Februar, 01., 08. sowie  

12. März 2018, (08:30 – 15:30 Uhr) 
 
 
FÜR ALLE MITARBEITER/INNEN  
 
VE001 Aktives Selbstmanagement  

Termin: Donnerstag und Freitag, 22. bis 23. Februar 2018, (09:00 - 16:00 Uhr) 
 
VS007 Gestaltung öffentlicher Inhalte 

Termin: Freitag, 23. Februar 2018, (09:00 - 15:30 Uhr) 
______________________ 
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 Kostenlose Umsetzung von Gerät/Verbrauchsmaterial  
 
Die Zentraleinrichtung Computer- und Medienservice "DV in der Verwaltung" bietet an:  

7 x Dell Optiplex 790 Rechner mit der Ausstattung:  
Intel Core i3 Prozessor / 4 GB RAM / 250 GB HDD  
 
Ihre Anfragen richten Sie bitte an: Frau Barbara Fabel, Tel.: 2093-70146, Fax: 2093-70135, 
Mail: barbara.fabel@cms.hu-berlin.de  

______________________ 
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